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1. INTRODUCERE

Aceastd sectiune a Documentatiei de Atribuire include ansamblul cerintelor pe baza cirora fiecare
Ofertant va elabora Oferta (Propunerea Tehnicd si Propunerea Financiard) pentru serviciile de
catering care fac obiectul viitorului contract de achizitie publicd ce se va Incheia in urma aplicarii

acestei proceduri.

Tn cadrul acestei proceduri, MUNICIPIUL SUCEAVA indeplineste rolul de Autoritate Contractants,
respectiv Achizitor/Beneficiar in cadrul Contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, arice activitate descrisa intr-un
anumit capitol din Caietul de Sarcini si nespecificatd explicit in alt capitol trebuie interpretata ca fiind
mentionatd in toate capitolele unde se considerd de cdtre Ofertant cd aceasta trebuia mentionatd
pentru asigurarea indeplinirii obiectului Contractului.

Orice anexa, aferentd vreunui capitol din prezentul Caiet de Sarcini, reprezintd parte integrantd a
acelui capitel si implicit a Documentatiei de atribuire.

Ofertantii trebuie 53 rdspunda integral cerintelor minime incluse in acest Caiet de Sarcini si fard a
limita la prestarea serviciilor sifsau livrarea produselor aferente.

Nu se admit ofertele partiale din punct de vedere cantitativ si calitativ, ci numai ofertele integrale,
care corespund tuturor cerintelor minime stabilite prin prezentul Caiet de Sarcini.

in cadrul acestui document, pentru usurinta exprimdri, in functie de momentul si
activitdtile/aspectele la care se face referire, se vor folosi urmitorii termeni_care vor avea acelasi

inteles, si anume:
v" se va folosi termenul de Ofertant - pentru aspecte ce tin de procesul de intocmire si

prezentare a ofertei in cadrul procedurii de atribuire a contractului de achizitie publicd;

v se va folosi termenul de Contractant - pentru aspecte ce tin de obligatiile asumate in cadrul
contractului ce se va atribui Tn urma aplicarii procedurii de achizitie publicd;

v" se va folosi termenul de Prestator — pentru aspecte ce tin de activitatile propuse a fi
realizate in cadrul contractului

2. CONTEXTUL REALIZARII ACESTEI ACHIZITil
Autoritatea Contractanta prezinta contextul achizitiei, context care a determinat stabilirea
cbiectivelor principale urmarite de Autoritatea Contractantd la realizarea acestei achizitii, stabilirea
obiectului principal al Contractului si a principalelor cerinte de calitate si performanta.

2.1. Informatii generale despre contextul care a determinat achizitia

Liceul cu Program Sportiv Suceava, judetul Suceava, a fost inclus Tn Programul national ,Masd sanatoasa”
{PNMS) Tn anul 2024, la punctul 27/Suceava {Lista unitatilor — HG nr. 177/2024).

Finantarea programului pentru Liceul cu Program Sportiv Suceava va fi asiguratd integral de la bugetul de
stat, in conformitate cu prevederile urmatoarelor acte normative:

- Ordonantd de urgentd 115/2023 privind unele mdsuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuielitor publice,
pentru consclidare fiscald, combaterea evaziunii fiscale, pentru modificarea si completarea unor acte
normative, precum si pentru prorogarea unor termene;

- Hotardrea 177/2024 privind repartizarea pe unitdti/subdiviziuni administrativ-teritoriale si pe unitati de
invatdmant preuniversitar de stat a sumei, prevazutd in bugetul de stat pe anul 2024, pentru finantarea
Programului national "Masa sanatoasa".

3. DESCRIEREA OBIECTULUI VIITORULUI CONTRACT DE ACHIZTIE PUBLICA

3.1. Datele de intrare utilizate de Contractant in scopul derularii activitatilor contractului
Activitdtile care urmeaza a fi derulate si rezultatele care sunt urmdrite la nivelul Autoritatii
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Contractante, pentru care se solicitd prestarea serviciilor de catering sunt urmétoarele:

Furnizarea unui pachet alimentar, zilnic, pana la sfarsitul anului scolar 2024, in perioada
desfasurdrii activitatii didactice, prescolarilor si elevilor din Liceul cu Program Sportiv Suceava
din Municipiul Suceava, judetul Suceava.

Astfel, prestatorul va trebuie sa tind cont de urmatoarele informatii generale cu privire la modul
concret de derulare a contractului de servicii de catering: Pachet alimentar, pentru elevii din
unitatea de Tnvatamant preuniversitar de stat din Liceul cu Program Sportiv Suceava, judetul

Suceava.
Pregcolar Primar . . -
(clasele: Gimnazial Adresa unitdtii de .
{grupe de Xt . . ex o n Program de distributie
Scoala radinit3) pregatitoare, {clasele Liceu invatdmant
gNr elovi 1-Iv) V-vin) Municipiul Suceava
v Nr alevi
Liceul cu 0 111 163 593 B-dul George Dimineata, pand la
Program Sportiv Enescu nr. 26A, ora 9;30-10:00
£ p
Suceava Municipiul Dupd-amiaza, pana la
Suceava, ora 13:30 - 14:00
judetul
Suceava
TOTAL = 867 elevi

Tipul de contract: contract de servicii, cu executare succesiva pe bazd de comanda emisad de beneficiar.
a) Unitatea de masura a contractului: pachetul {portia), configuratd conform prevederilor
prezentului caiet de sarcini

b) Numaérul mediu de portii ce vor fi asigurate la o livrare: 867 de pachete/zi (portii}, in functie de
numarul de copii prezenti la activitatile didactice.

c) Regimul de livrare: zilnic, de luni pand vineri, pe toatd perioada derularii activitatiior scolare (fard
a lua in calcul zilele de vacanta si zilele nelucratoare sau in care, conform ordinelor MEN sau alte acte
normative, nu se deruleazd activitatile scolare)

d) Tipul mesei servite - pachet alimentar, conform cerintelor caietului de sarcini.

e) Grupul tinta (consumatori) — copii din ciclul primar, gimnazial si liceal.

3.2. Criteriile de performanta ale contractului

3.2.1. Aspecte generale

La finaluf fiecarei etape aferente contractului (lunar), Beneficiarul are dreptul de a evalua performanta
Contractantuluiin legatura cu modul de executare a Contractului.

Evaludrile ce se vor efectua cu privire la nivelul de performanta al serviciilor de catering respectiv al
produselor fivrate in cadrul procesului de prestare a serviciilor vor avea drept referinta atit datele de
intrare aferente viiterului contract de catering, ce se regdsesc atat in prezentul caiet de sarcini cat si
standardele europene si nationale aplicabile produselor alimentare ce se vor fi puse la dispozitia
grupului tintd prin intermediul acestor servicii ce fac obiectul contractului.

3.2.2. Criterii de performanta specifice

in ceea ce priveste prestarea serviciilor de catering, Contractantul va trebui s3 ia misurile necesare
si sa adopte acea solutie necesard pentru prestarea servicillor, astfel incat sa se asigure atingerea
urmatoarelor criterii de performanta aferente contractului:

a) Produsele alimentare livrate la destinatie vor avea o formd de prezentare si o temperatura minimi
necesara astfel incat acestea sa poata fi consumate in conditti normale.

b) Produsele preparate si livrate vor respecta principiile care stau la baza unei alimentatii sdndtoase
pentru copii si adolescenti, asa cum sunt prezentate prin Ordinul MS nr.1563/2008.

¢} Procesul de preparare, transport si livrare sa se deruleze cu respectarea in totalitate a cadrului legal si
normativ aplicabil in domeniul sigurantei sanitare si alimentare.
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d} Produsele preparate si livrate respectd cerintele calitative si cantitative din comenzile confirmate de

catre Beneficiar.
e} Activitdtile de livrare, la destinatia finald, a pachelelor cu ,masd caldi, vor respecta calendarul

convenit intre parti.
3.2.3. Modul de stabilire a rezultatelor verificirii criteriflor de performanta:

Periodic (de reguld lunar), inainte de receptia serviciilor, pirtile vor verifica si evalua modul de
indeplinire a criteriilor de performanta ale contractului prevazute la punctul 3.2.2. de mai sus, rezultatul
acestor verificari urmand a fi consemnat in cadrul procesului verbal de receptie a serviciilor ce sta la
baza emiterii facturii aferente serviciilor prestate perioadei supuse evaluarii.

3.3. Modul de prestare a serviciilor precum si produsele ce se vor livra in cadrul acestora
3.3.1. Modul de prestarea a serviciilor i mecanismul specific de derulare a activitatilor contractului

Pentru derularea viitorului contract de achizitie publica, partile vor proceda, in principal, conform
urmatorului mecanism:

Nr. | Activitate } Detaliere activitiiti
Etapa 1 — Stabilirea calendarului lunar de prestare a serviciilor
1 Definirea Cu cel putin 10 zile inainte de inceperea lunii, Beneficiarul va transmite
calendarului de Prestatorului
prestare programul propus pentru luna urmadtoare, in care va indica zilele Th care se vor
presta

serviciile de catering ce fac obiectul contractului.
Dupd primirea si analiza programului lunar, in termen de maxim 2 zile
lucratoare Prestatorul va confirma Beneficiarului acceptarea programului.
Etapa 2 Preluarea comenzii
Prestatorul va primi comanda emisa de beneficiar, zilnic, in functie de numarul

Primirea si de
conflr.mare? prescolari/elevi prezenti la activititile didactice. Comanda privind numarul de
comenzii de catre - N . o o
Arti pachete ce trebuie [ivrate in ziua respectivd se emite zilnic, dimineata, pana la
1 park! ora 8:30, pentru schumbul de dimineata si pana la ora 13:30 — pentru schimbul

de dupa-amiaza.

Dupa primirea si evaluarea comenzii, prestatorul va confirma livrarea comenzii.
Dupd primirea comenzii Prestatorul va initia si derula etapa de pregdtire si
preparare apachetului alimentar, cu respectarea cerintelor cantitative si calitative
prevazute la de actele normative si prezentul caiet de sarcini.

Prepararea Persoanele angajate in producerea, manipularea si distributia produselor
produselor alimentare sunt obligate sa detind certificat de absolvire a unui curs de Notiuni
comandate fundamentale de igiend sau echivalent, conform Ordinului ministrului sdnatatii si

al ministrului educatiei nr. 2.209/4.469/2022 privind aprobarea Metodologiei
pentru organizarea si certificarea instruirii profesionale a personalului privind
insugirea notiunilor fundamentale de igiend, cu modificirile si completirile
2 ' ulterioare, si fisa de aptitudini specifice activitdtii desfisurate sau echivalent,
conform Hotdrarii Guvernului nr. 355/2007 privind supravegherea sdnatitii
lucraterilor, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Prestatorul va asigura prepararea produselor cu respectarea cerintelor de
trasabilitate impuse de cadrul legal/normativ specific in acest domeniu,
asigurdndu-se de existenta documentelor care atestd provenienta, calitatea si
salubritate materiilor prime si a ingredientelor de origine animala si non- animala
(facturi, avize, certificate de calitate, declaratii de conformitate, etc) utilizate in
prepararea meniurilor comandate. Prestatorul se obligd s3 prezinte
beneficiarului, la simpla sa cerere, copiidupa aceste documente.
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Ambalarea si
pregatirea pentru
transport a
produselor preparate

Produsele realizate se vor ambala in ambalaje individuale, de unica folosinta, ce
respectd cerintele de sigurantd alimentard si care nu prezinta niciun risc
cansumatorului.

Ambalajele: Toate produsele ambalate individual se vor incdarca fn ambalaje
reutilizabile (lazi, cutii, etc), cu inchidere ermeticd, izolate termic, destinate
transportului si manipuldrii produselor ambalate individual, ce respecta cerintele
de sigurantd alimentara.

Ambalajele reutilizabile vor fi supuse igienizarii si dezinfectiei, conform normeler
legale in vigoare, inainte de fiecare utilizare/livrare.

Etapa 3. Livrarea comenzii

Livrarea produselor
preparate

Produsele vor fi livrate conform calendarului de livrare convenit intre parti, zilnic,
pand cel mai trziu la ora 9:30 — 10:00 si 14:00-14:30 a fiecarei zile in care se
desfasoara activitati didactice, la unitatea de fnvdtaméant din B-dul George Enescu
nr. 26A din Municipiul Suceava.

Produsele alimentare vor fi transportate de la furnizor catre unitatile scolare,
numai cu mijloace auto speciale, autorizate/inregistrate sanitar-veterinar si
pentru siguranta alimentelor, potrivit prevederilor legislatiei in vigoare.
Ambalajele reutilizabile, ce contin produsele ambalate individuval, se vor
incérca/descérca in mijloacele de transport astfel incat sa fie protejate Tmpotriva
unor eventuale contamindri.

Personalul utilizat de prestator pentrulivrarea produselor trebuie sa indeplineascd
cerintele sanitare in vigoare.

Prin modul in care va derula activititile de livrare Prestatorul va asigura
ambalajele reutilizabile suficiente si adecvate destinate transportului si
manipuldrii produselor ambalate individual, astfel incit acestea sa ramana la
dispozitia Beneficiarului pdnd la consumarea n totalitate a produselor livrate,
urmand ca ambalajele reutilizabile si fie preluate de cdtre Prestator cu ocazia
urmatoarei fivrari.

Produsele care fac obiectul suportulvi alimentar trebuie livrate in portii
individuale, in ambalaje alimentare care sa respecte legislatia privind materialele
in contact cu alimentul, sigilate §i etichetate corespunzdtor.

Etapa 4. Receptia serviciilor si a produselor livrate

Receptia comenzilor
livrate

Produsele livrate se vor receptiona pe baza de documente de insotite a
marfurilor, intocmite si prezentate de catre prestator. Pentru gestionarea
ambalajelor reutilizabile partile vor intocmi documente de gestiune distincte de

cele de receptie a produselor.

Reprezentatii prestatorului si a Beneficiarului, la momentul receptiei produselor,
vor efectua verificdrile necesare pentru determinarea conformitatii produselor
livrare cu cele din comanda confirmatd de parti, confirmand receptia cantitativa
si calitativa a produselor prin intocmirea unui proces verbal de predare primire a

produselor livrate.

Documentele care atesta avizarea mijlocului de transport utilizat de prestator
trebuie sa fie prezentate reprezentantului beneficiarului, la momentul livrarii
produselor, acesta din urma avand obligatia anexdrii unei copii a acestor
documente procesului verbal de predare/primire a produselor livrate

Documentele care atesta avizareafautorizarea personalului  utilizat  la
transportul/manipularea produselor trebuie sa fie prezentate reprezentantului
heneficiarului, la momentul livrdrii produselor, acesta din urma avand obligatia
anexdrii unei copii a acestor documente procesului verbal de predare/primire a
praduselor livrate -
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Receptia serviciilor
prestate

Lunar, autoritatea contractantd va realiza centralizarea cantitdtii de produse
consumate, In functie de situatia numéarului de copii scolarizati in luna precedents,
pe care o va corela cu situatia existentd la furnizor. Toate partile implicate in
procesul de distributie a produselor alimentare men{ionate catre unitdfile de
invatdmant vor pdstra documentele justificative pe o perioada de cel putin 3 ani,

fncepénd de la sfarsitul anului intocmirii acestora,

Receptia serviciilor se va face in baza proceselor verbale de predare/primire a
produselor receptionate, intocmite cu ocazia fiecarei livrari efectuate in perioada
de referintd supusa recepiiei periodice.

La momentul receptiei serviciilor se va intocmi un proces verbal de receptie in
cadrul ciruia se va evidentia atdt volumul de produse livrate in pericada cét si
5 modul in care au fost respectate cerintele calitative si cantitative inclusiv
modul in care au fost indeplinite criteriile de performantad stipulate la cap. 3.3.2.
din prezentul caiet de sarcini.

Decontarea periodica a serviciilor prestate se va putea efectua doar in baza
proceselor verbale de receptie intocmit conform celor previzute mai sus.

Receptia finald se va efectua la finalizarea contractului, prin intocmirea unui
proces verbal de receptie finald, in cadrul caruia se va evidentia modul Tn care
prestatorul si-a indeplinit obligatiile contractuale asumate prin contract, acest
document stand la baza efectudrii ultimelor decontdri din cadrul contractului
precum si pentru emiterea documentului constatator,,

conform art. 166 din HG 395/2016.

Toate activitdtile trebuie realizate cu respectarea legislatiei si a reglementarilor tehnice in vigoare,
aplicabile specificului obiectului contractului. Pentru orice situatie ce poate apdrea si pentru care nu s-a
prevazut in mod clar modul in care trebuie actionat, partile vor adopta acele activitdti care sunt necesare
asigurdrii atingerii obiectivului contractului respectiv a criteriilor de performantd ale contractului, asa cum
acestea au fost definite in prezentul caietul de sarcini.

Unitatile care produc, prepard, transportd si distribuie alimente in cadrui acestui program sunt supuse
controalelor sanitar-veterinare si pentru siguranta alimentelor oficiale, efectuate de catre personalul
imputernicit de Ministerul Sdnatatii, din cadrul Inspectiei Sanitare de Stat si al directiilor de sandtate publicd
judetene si a municipiului Bucuresti, in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2017/625 al
Parlamentului European si al Cansiliului din 15 martie 2017 privind controalele oficiale si alte activitati oficiale
efectuate pentru a asigura aplicarea legislatiei privind alimentele si furajele, a normelor privind sandtatea si
buniistarea animalelor, sdn3tatea plantelor si produsele de protectie a plantelor, de modificare a
Regulamentelor (CE) nr. 999/2001, (CE) nr. 396/2005, (CE) nr. 1069/2009, (CE) nr. 1.107/2009, (UE) nr.
1.151/2012, (UE) nr. 652/2014, (UE) 2016/429 si (UE) 2016/2.031 ale Parlamentului European si ale Consiliului,
a Regulamentelor (CE) nr. 1/2005 si (CE) nr. 1.099/2009 ale Consiliului i a Directivelor 98/58/CE, 1999/74/CE,
2007/43/ CE, 2008/119/CE si 2008/120/CE ale Consiliului i de abrogare a Regulamentelor (CE) nr. 854/2004 si
(CE) nr. 882/2004 ale Parlamentului European si ale Consiliului, precum si a Directivelor 89/608/CEE,
89/662/CEE, 90/425/CEE, 91/496/CEE, 96/23/CE, 96/93/CE si 97/78/CE ale Consiliului si a Deciziei 92/438/CEE a
Consiliului (Regulamentul privind controalele oficiale). (3)Potrivit principiilor care trebuie respectate in
pregdtirea mesei pentru prescolari i elevi, conform recomanddrilor Institutului National de Sdndtate Publica,
suportul alimentar este livrat zilnic din cantind, respectiv din unitdti care trebuie sd functioneze conform
reglementarilor legale in vigoare si este pastrat, pdnd la servire, dacd hrana nu este servita intr-un interval de 60
de minute de la livrare, in unitdtile de invatamant preuniversitar, in conditii igienico-sanitare si de siguranta
alimentelor, potrivit prevederilor legislatiei n vigoare.

3.3.2. Produsele ce se vor livra Tn cadrul serviciilor de catering
Pentru alegerea si prepararea produselor ce se vor livra in cadrul viitorului contract se va tine cont de

urmatoarele aspecte obligatorii:

Nr. Categorie cerinte Detalierea cerintelor
Pachetul alimentar se va structura in conformitate cu prevederile art. Ordinului

MS nr. 1563/2008 - actualizat.
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Cerinte privind  Pachet alimentar: - ANEXA nr. 3: SPECIFICATH TEHNICE pentru proceduril
continutul portiel/ lyo atribuire acontractelor de achizitie publica de furnizare/servicii din

Lo
meniulul HG nr. 24/2024:

a). produse de panificatie din f3in3 integrala - paine feliats sau
batoane/chifle - 80 g - maximum 50% din greutatea totals a

pachetului;

b). produse din carne si/sau branzeturi/derivate din lapte 40 g -
minimum 25% din greutatea totald a pachetului

c). legume - rosii, castraveti, salatd sau alte produse similare - 40 g -
maximum 25% din greutatea totald a pachetului.

d). un fruct

Variantele orientative de meniu care includ sugestiile Institutului Nationa
de Sdndtate Publicd:

- sandvici cu unt, suncd, cascaval silequme - rogii, castravete, salatd;

- sanavici cu piept de pui la gritar sau pulpd de pui dezosatd la gritar cu
fequme crude - gogosar, varzd, morcov;

In prepararea pachetului alimentar se vor folosi doar produse
alimentare/alimente ce indeplinesc cerintele de calitate si cantitate
prevazute in Ordinul MS nr. 1563/2008, corespunzétoare grupei de varst3
aferenta ciclului prescolar/primar/gimnazial in conformitate cu legislatia
nationald in vigoare.

Variantele de pachet alimentar acceptate sunt prezentate in Anexa nr.1.

La prepararea meniurilor nu se vor utiliza: materii prime rezultate din organisme
modificate genetic, amidon, maionezi, creme de oud, indulcitori, adaosuri de
ingrosare, coloranti sintetici.
Nu se adauga aditivi alimentari, conservanti sau orice alt tip de potentiatori de
arome §i gust in cazul mancdrurilor calde, preparate la nivelul cantinelor din
Cerinte privind fincinta unitatilor de fnvatdmant sau la nivelul unittilor de tip catering si care
calitatea produselor urmeazi a fi servite prescolarilor §i elevilor; de asemenea, produsele de origine
alimentare ce compunjanimald sau nonanimald din care se prepard aceste manciruri trebuie s&
meniul respecte legislatia in vigoare privind aditivii permisi a fi ad3ugati in alimente.
Ceapa pregatita in prima fazd a etapei de gétire nu se prajeste, ci se indbusa cu
apa.
Sarea iodata utilizatd trebuie sd respecte legislatia in vigoare privind aditivii
permisi a fi adaugati Tn alimente.
Produsele alimentare trebuie sd respecte prevederile Regulamentului (CE) nr.
2.073/2005 al Comisiei din 15 nofembrie 2005 privind criteriile microbiologice
pentru produsele alimentare, cu modificarile si completérile uiterioare.
Produsele lactate (unt, brénzeturi) trebuie s& respecte prevederile
Regulamentului (UE) nr. 1.308/2013 al Parlamentului European si al Consiliului
din 17 decembrie 2013 de instituire a unei organiziri comune a pietelorn
produselor agricole i de abrogare a Regulamentelor (CEE) nr. 922/72, (CEE) nr.
234/79, (CE) nr. 1.037/2001 si (CE) nr. 1.234/2007 ale Consiliului; SR
1286/A1/1997 - Branzeturi cu pasta oparitd (cascaval).
Pentru grupele speciale de consumatori - copii cu diabet, intolerantd la lactoz3,
gluten sau alte probleme de naturd medicald - se va asigura regimu! alimentar
prescris de medicul specialist. Tipul de hran3 de regim si cantitatea necesari se
prevad in anexa la contractul de furnizare, fiind specificate pentru fiecare scoals
si elev.
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3 |Cerinte privind aportulMeniul va avea un aport caloric minim de 400 calorii (kcal), asigurandu-se un
caloric al meniului raport optim intre elementele de bazi (proteine, lipide, glucide} conform
recomandarilor din Anexa 3, din Ordinul 1563/2008.

Produsele alimentare preambalate trebuie sa prezinte inscris prin etichetare
4 urmatorul element: ,PRODUS DISTRIBUIT GRATUIT”.
. . in cazul produselor alimentare care nu se supun prevederilor definitiei , produs
Cerinte p_rn.rmd alimentar preambalat” trebuie indeplinite urmatoarele cerinte: a)pentru cele
ambalare etichetare, distribuite de unitatile de alimentatie publica se va indica la livrare, printr-un
marcare document scris care insoteste produsele: denumirea produsului, substante care
provoaca alergii sau intolerante, o mentiune privind lotul, respectiv data
producerii si sintagma ,,PRODUS DISTRIBUIT GRATUIT;

Volumul serviciilor estimat pentru viitorul contract se contureazé precum urmeaza:

| Numérul de beneficiari Numaérul de zile Numdr de pachete alimentare
L 867 copii 103 867  zilic

85.301 total contract

Notd: Numarul efectiv de pachete alimentare ce se vor comanda zilnic poate varia fn
functie de copii efectiv prezenti la activititile didactice.

Astfel, propunerea tehnicd si propunerea financiaré va fi formulatd tindnd cont de
numdrul maxim de copii ce poate fi inscris in cadrul acestui program (867 de copii), respectiv
de valorile indicate in tabelul de mai sus 89.301 (pachete alimentare), valori céirora fe
corespunde valoarea estimatd a viitorului contract (1.228.781,76 lei - fdara TVA}. Prestarea
seviciilor, livrarea, incepe in prima zi cu activitdti didactice de dupd ziua semndrii contractului.

4. RESURSELE NECESARE PENTRU REALIZAREA ACTIVITATILOR CONTRACTULUI

4.1. Resursele umane necesare realizirii activitatilor contractului
Prestatorul trebuie s3 asigure resursele umane necesare si suficiente pentru realizarea activitatilor

contractului, conform graficului convenit intre parti.

Tot personalul implicat in activitdtile de preparare, manipulare si livrare a produsefor alimentare trebuie s3
respecte, pe toata perioada de derulare a activitdtilor contractului, cerintele legale privind siguranta
alimentard si sd detind avizele/autorizdrile impus e de lege in acest sens.

Ofertantul va prezenta in cadrul propunerii tehnice lista personalului responsabil pentru Tndeplinirea
activitatilor de preparare si transport al produselor alimentare, impreun cu documentele suport care atesta
indeplinirea cerintelor legale privind siguranta si securitatea alimentar3

Prin documente suport se va intelege Certificatul de instruire profesionald privind insusirea notiunilor
fundamentale de igiend, conform reglementdrilor in vigoare (Curs de igiend, conform Ordin MS nr.
1225/2003), valabil lo data prezentidrii. Precizdm cd, in conformitate cu prevederile art. 14 alin. (3} din
Ordinul MS nr. 1225/2003, certificatul anterior indicat are o valabilitate de maxim 3 ani de la data

emiterii.

Tn cazul in care, pentru indeplinirea in bune conditii a activitatilor incluse in Contract, pe perioada derularii
Contractului, Contractantul va avea nevoie de mai mult personal decit cel specificat in Propunerea Tehnici,
acesta va raspunde pentru asigurarea acestor resurse, fird costuri suplimentare. Tn acest caz, Contractantul
fsi va completa echipa cu propriul personal pe cheltuiala proprie.

Contractantul are obligatia sa se asigure si sd urmareascd cu strictete ca oricare dintre personalul implicat in
executia contractului cunosc foarte bine si inteleg cerintele, scopul si obiectivele Contractului, legislatia si
reglementdrile tehnice aplicabile, specificul activitdtilor pe care urmeazd sa le desfascare in cadrul
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Contractului precum si a responsabilitdtilor atribuite.

in cazul in care, pe parcursul deruldrii contractului, prestatorul intentioneaza s3 inlocuiasci una sau mai
multe persoane nominalizate Tn cadrul propunerii tehnice, acest lucru se poate realiza doar cu conditia ca
perspanele noi implicate in  derularea activitdtilor contractului s3 detind la rdndul lor toate
avizele/autorizdrile cerute de cadrul legal aplicabil. Acest lucru se va confirma, la cererea Beneficiarului, la
momentul urmatoarei livrari, prin prezentarea documentelor suport care dovedesc indeplinirea acestei

cerinte.

4.2, Infrastructura tehnica necesara realizarii activititilor Contractului

Contractantul trebuie sa se asigure ca personalul care isi desfdsoard activitatea in cadrul Contractului,
dispune de sprijinul material si de infrastructura necesard pentrua permite acestuia s indeplineascd
activitatile Tn mod optim si sd se concentreze asupra atingerii criteriilor de performant3 aferente
contractului respectiv a obiectivelor urmarite prin implementarea proiectului

In acest sens, Ofertantul va prezenta lista cu echipamentele si dot3rile specifice derulirii serviciilor de

catering respectiv:
a) Ambalaje reutilizabile, necesare transportului produselor alimentare in conditii de temperatur3

adecvata si care sd asigure protectia la contaminari pe parcursul manipuldrii/transportului
b) Mijloace de transport avizate legal pentru transportul produselor alimentare preparate.

Lista cu aceste echipamente si dotari specifice prezentatd de Ofertant in Propunerea Tehnic3 trebuie s3
fie corespunzdtoare scopului Contractului si sa indeplineasca toate cerintele de functionalitate si pentru
utilizare stabilite prin legislatia in vigoare, indiferent de forma de acces la infrastructura necesard pentru

realizarea activitatilor in Contract.

Conform cadrul legal aplicabil in domeniul deruldrii activitatilor de catering, prestatorului va prezenta odat3
cu propunerea sa tehnica (in copie) si Autorizatiile sanitar veterinare si pentru siguranta alimentelor, pentru
autovehiculele propuse pentru transportul produselor alimentare ce fac obiectul serviciifor de catering

impreund cu dovada detinerii acestora;
Tn vederea desfasuririi eficiente a contractului, se solictd ca ofertantul s3 detind minim 2 autospeciale

autorizate sanitar-veterinar.

4.4 SPECIFICATII TEHNICE PRIVIND PROTECTIA MEDIULUI

Produsele de catering vor fi livrate in ambalaje secundare si/sau de transport din materiale reciclabile sau
compostabile in proportie de minim 10%. Produsul va fi ambalat individual, pentru o singurd portie.

In cadrul propunerii tehnice, ofertantul va prezenta o declaratie pe proprie raspundere in care va indica
modalitatea de ambalare a pachetelor alimentare in ambalaje secundare sifsau de transport si va indica % de

materiale reciclabile sau compostabile continut in ambalaje.

5. PROGRAMUL DE REALIZARE A CONTRACTULUI (GRAFICUL DE PRESTARE)

Tn cadrul propunerii tehnice, ofertantul va tine cont de volumul si ritmicitatea livririlor meniurilor, conform
indicatiilor de la cap. 3.1.din prezentul caiet de sarcini.

Dupa momentul semnarii contractului, in functie de graficul de derulare a activititilor proiectului,
beneficiarul va comunica prestatorului programul lunar de prestare precum si graficul aproximativ de livrare
aferent contractului, intocmit pe luni/saptdmani, urmdnd ca acesta s3 fie actualizat, dupa caz, periodic (de
regula lunar), in functie de programul scolar al grupului tinta precum sia conditiilor de derulare a activitatilor

preiectulul.
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NOTA: modificarea graficului de prestare a serviciilor reprezintd o modificare nesubstantiald, de tip
»adaptare |a context practic” si nu impune modificiri ale conditiilor de calitate sau modificiri ale pretului unitar
al unitatii de mdsura a contractului, fiind transpusa prin aplicarea directd a clauzelor contractuale

Programul saptamanal de prestare al serviciilor se va defini prin comanda emisa de citre beneficiar, in
functie de modul concret de derulare a activitétilor proiectului fn relatie cu grupul tint3.

Programul orar de livrare poate fi modificat de citre Beneficiar, cu conditia notificirii Prestatorului cu cel

putin o zi in prealabil.

6. CADRUL LEGAL CARE GUVERNEAZA RELATIA DINTRE ACHIZITOR (BENEFICIAR) SI
CONTRACTANT (INCLUSIV TN DOMENIILE MEDIULUI, SOCIAL SI AL RELATIILOR DE MUNCA)

Conform art. 51 din Legea 98/2016 ofertantii vor tine cont de reglementari obligatorii in domeniile mediului,
social si al relatiilor de munca stabilite prin legislatia adoptata la nivelui Uniunii Europene, legislatia nationala,
prin acorduri colective sau prin tratatele, conventiile si acordurile internationale in aceste domenii. Informatii
detaliate privind reglementérile in domeniile mediului, social si al relatiilor de munca se pot obtine de la:
Agentia Nationala pentru Protectia Mediului (www.anpm.ro), Ministerul Muncii si Justitiei Sociale
{www.mmuncii.ro).

Tn acest scop ofertantii vor prezenta o declaratie pe proprie rdspundere (model propriu) prin care se va atesta
faptul ca la elaborarea ofertei s-au respectat aceste cerinte.

7. MANAGEMENTUL CONTRACTULUI DE PRESTARI SERVICII

7.1. Gestionarea relatiei dintre Contractant {Prestator) si Achizitor (Beneficiar)

Achizitorul {Beneficiarul) este responsabil pentru derularea procedurii de atribuire a Contractului, monitorizarea
executiei Contractului si efectuarea platilor catre Contractant, conform Contractului si a Planului de lucru
(Graficul) al activitdtilor acceptat, prin desemnarea unui Responsabil de Contract.

Responsabilul de Contract din partea Achizitorului va asigura comunicarea permanenti cu echipa
Contractantului (Prestatorului), evidenta tuturor documentelor referitoare la derularea Contractului,
monitorizarea permanentd si evaluarea periodicad a gradului de indeplinire a obiectivelor Contractului.

Unitatea de invatdmant raspunde, in mod direct, de asigurarea conditiilor de primire, receptie si distributie a
produselor alimentare, prin nominalizarea persoanelor responsabile in acest sens, precum si de confirmarea
documentelor ce stau ia baza pldtii produselor alimentare.

Servirea mesei calde sau distribuirea pachetului alimentar in cadrul unititii de invitimant se face de citre
persoane desemnate de conducerea acesteia, cu exceptia personalului de ingrijire si de intrefinere care a
participat, in prealabil, la igienizarea spatiilor sanitare, cu respectarea prevederilor Ordinului ministrului
sanatatii si al ministrului educatiei nr. 2.209/4.469/2022 privind aprobarea Metodologiei pentru organizarea §i
certificarea instruirii profesionale a personalului privind insusirea notiunilor fundamentale de igiend, cu
modificdrile $i completarile ultericare.

Pachetul alimentar este produs in unitati inregistrate/autorizate sanitar-veterinar si pentru siguranta
alimentelor, se distribuie sub forma ambalatd, in conformitate cu prevederile legale in vigoare privind igiena si
siguranta produselor alimentare, conform prevederilor pct. 8 din anexa nr. 3, fiind transportat numai cu
mijloace de transport autorizate/ inregistrate sanitar-veterinar si pentru siguranta alimentelor.

La cererea motivata a elevului major/parintelui/reprezentantului legal/ ocrotitorului legal, formulatd in
scris §i Tnsotitd, dupd caz, de un document- justificativ, inregistratd la secretariatul unititii de invatamant,
prescolarii si elevii care, din considerente de natura medicald sau religioasd, au restrictii alimentare beneficiaza
de masa sdndtoasa adecvatd situatiei acestora, in limita valorii zilnice previzute la art. 2 alin. {1) din HG
24/2024. n acest SENS, documentele justificative  care insotesc cerereq elevului
major/parintelui/reprezentantului legal/ocrotitorului legal pot fi urmétoarele:

- documente medicale care sd ateste intolerante/alergii alimentare sau afectiunicronice, dupa caz, care
sa il determine pe elevul major/parinte/reprezentantul legal/ocrotitorul legal si formuleze o alts optiune
alimentara:

- declaratie pe propria raspundere a elevului major/parintelui/reprezentantului legal/ocrotitorului legal
referitoare la apartenenta la o religie care restrictioneaza consumul anumitor alimente, potrivit modelului
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prevazut Tn anexa nr. 1 din HG 24/2024,

Programul de servire a mesei si timpul alocat acestei activitd{i sunt stabilite de citre conducerea
unitdtii de Tnvdtamant, in functie de numdérul de elevi, de orarul scalii si de particularitatile specifice fiecirei
unitati de thvatamant.

Principiile care trebuie respectate in pregdtirea mesei pentru prescolari si elevi, conform prevederilor
legale - Legea nr. 123/2008 si Ordinul ministrului san3tatii publice nr. 1.563/2008, precum si Legea nr. 24/2024
privind instituirea Programului national ,Masa sindtoasa.”

Contractantul {Prestatorul) este responsabil pentru executia la timp a tuturor activititilor previzute si
pentru obtinerea rezultatelor stabilite prin Caietul de Sarcini, ca si pentru intreaga coordonare a activitdtilor
care fac obiectul Contractului.

Fiecare unitate de invatdmant beneficiard a Programului National ,Masd sdnitoasd” va tine evidenta
cantitatii de produse consumate, mentionind categoriile de beneficiari, tipul de produs, cantitatea/portie,
numdrul de portii si numdrul de zile de scoald, precum si evidenta numdrului de copii.

Furnizorul/Prestatorul autorizat/inregistrat §i unitétile inregistrate/ autorizate sanitar-veterinar si
pentru siguranta alimentelor vor pastra si vor prezenta organismelor de control competente documentele
comerciale i tehnice privind produsele alimentare distribuite, precum si documentele care s3 ateste calitatea i
siguranta acestora, dupd caz; unitdtile de Tnvdtdmaént au obligatia de a pastra avizele de expeditie aferente
fiecdrei distributii.

Lunar, autoritatea contractantd va realiza centralizarea cantitdtii de produse consumate per categorie
de produs, in functie de situatia numdrului de copii scolarizati In luna precedentd, pe care o va corela cu situatia
existentd la furnizor. Toate pértile implicate in procesul de distributie a produselor alimentare mentionate Ia
pct. 1 cdtre unitdtile de invatdmant vor pédstra documentele justificative pe o perioadd de cel putin 3 ani,
incepand de la sfarsitul anului fntocmirii acestora.

Beneficiarul si Contractantui {Prestatorul) isi transmit reciproc notificiri de indat3 ce una dintre parti devine
constientd de aparitia in perioada imediat urmatoare a unui eveniment sau a unei situatii care ar putea:
i.  saconduca la intdrzierea prestarii serviciilor, generdnd nerespectarea termenului de livrare a
produselor sau a serviciilor din Contract,
ii. sa conducd la modificarea Graficului de prestare al activitatilor acceptat
jii. sa afecteze scopul si sfera de cuprindere a serviciilor contractate inclusiv a criteriilor de
performanta ale contractului
iv. sd afecteze activitatea Achizitorului (Beneficiarului) sau a altor factori interesati identificati in
legaturd cu serviciile incluse Tn Caietul de Sarcini .
Toate comunicdrile (notificdrile) emise de pdrtile contractului vor fi transmise in scris, prin email sau fax. In
cazuri urgente, comunicare intre pdrii se poate derula si pe cale verbald {comunicare directd sau telefonic) cu
conditia confirmarii elementelor principale ale comunicdrii, in formd scrisd, cel térziu in ziua lucriitoare
imediat urmdtoare celei in care a avut loc comunicarea verbald.

8. CRITERIUL DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI
Criteriul de atribuire a viitorului contract de achizitie publicd este ,.cel mai bun raport calitate-pret”

Algoritmul de calcul pe baza cdruia se puncteazd ofertele presupune alocarea unui numdr de puncte
pentru fiecare dintre criteriile de evaluare prevdzute, astfel:

Factor de evaluare Pondere
Pretul ofertei P 20%
Ponderea materiei prime Mp 40%
Cea mai scurtd distantd de la locul de productie la locul de consum D 40%

Algoritmul de calcul

Punctajul pentru criteriul Pretul ofertei=P se acordd astfel:
a) pentru cel mai scdzut dintre preturile ofertelor se acordd 20 de puncte.
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b).Pentru-alt pretdecdt cel prevdzut la lit - a). Se acordd punctajul astfel:
Punctajul n = ( pret minim / pret n ) x 20.

Punctaj pentru pondere Materie primd se acordd astfel :

a) Pondere materie primé = Mp

a). Pentru oferta de cu cea mai mare pondere a materiei prime in total cost se acordd 40 puncte;
b). Pentru celelate se va calcula urmdtorul punctaj:

“n”= pondere materie primd ofertd “n” x 40 / N pondere materie primd cea mai mare dintre oferte
Nu se acceptd oferte avdnd ponderea materiei prime in total cost sub 40%.

Cea mai scurta distantd de la locul de productie la locul de consum
a). pentru cea mai micad distantd de la locul de productie la locul de consum, se acorda punctajul maxim
alocat factorului de evaluare, respectiv 40 puncte;
b). pentru o altd distantd inregistratd de la locul de productie la locul de consum, punctajul se
determina prin formula:
Punctaj (distanta n) = (distanta minimd/distanta n) x 40
Punctajul total acordat se calculeazd pe baza formulei:

Ptotar=P + Mp + D
In vederea stabilirii punctajului, se va lua in calcul, ca fiind locul de productie — adresa mentionatd in
Autorizatia sanitar veterinard si pentru siguranta alimentelor, pentru activitatea de catering.
In cazul ofertelor clasate pe primul loc cu un punctaj egal, va fi desemnatd cdstigdtoare oferta cu
factorul ,pondere materie primd” avdnd punctajul cel mai mare, la punctaj egal urmdtorul factor luat
in considerare va fi , pretul”.
In cazul in care punctajele sunt identice pentru fiecare factor seva organiza o sesiune de departajare a
clasatilor pe primul loc prin depunerea unui noi oferte de pret, avénd drept unic criteriu de atribuire

Lpretul cel mai scazut”.
Contractul se atribuie ofertantului care indeplineste criteriile de selectie si calificare impuse si a cdrui ofertd a

fost stabilitd castigatoare de catre comisia de evaluare pe baza criteriului de atribuire precizat in anuntul de
participare si In documentatia de atribuire.

9. MODALITATEA DE INTOCMIRE SI PREZENTARE A PROPUNERII TEHNICE
Ofertantul va prezenta formularul de propunere tehnicd, folosind modelul din Sectiunea formulare din

cadrul documentatiei de atribuire, impreund cu documentele solicitate prin prezentul caiet de sarcini,

considerate parte a propunerii tehnice
Prin propunerea tehnicd inaintatd, ofertantul are obligatia de a face dovada conformitatii activitatilor

care urmeaza a fi realizate cu cerintele prevazute in Caietul de sarcini.

Prin modul de intocmire a propunerii tehnice ofertantul trebuie sa tind cont de prevederile
documentatiei de atribuire, a documentelor ce insotesc caietul de sarcini si sd prezinte modul concret in care
acesta isi propune sa execute contractul de achizitie publica, facdnd referire la toate cerintele solicitate prin

caietul de sarcini.

Astfel, propunerea tehnica trebuie sa respecte formatul Formularului de propunere tehnici (conform model

sectiunea formulare) in care sa se faca referire cel putin la:
a). In oferta depusa, prestatorul va prezenta minim 5 feluri de pachete alimentare, in conformitate cu

cerintele prevdzute in Caietul de sarcini, indicand gramajul pentru fiecare componenta a pachetului alimentar.
b).  Formularul privind acceptarea tuturor conditiilor mentionate in Caietul de sarcini completat

corespunzator;
¢). Prezentarea resurselor umane propuse pentru executia contractului, impreund cu documentele suport,

conform cap. 4.1. din prezentul caiet de sarcini, respectiv dovada absolvirii cursurilor de Notiuni

fundamentale de igiena sau echivalent, conform Ordinului ministrului sdnatétii si al ministrului educatiei nr.

2.209/4.469/2022 privind aprobarea Metodologiei pentru organizarea si certificarea instruirii profesionale a

personalului privind insusirea notiunilor fundamentale de igiend, cu modificarile si completérile ulterioare, si
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in cazul in care oferta tehnicd nu respecti toate cerintele previzute in documentatia de atribuire si nu
reflecta asumarea de catre Ofertant a tuturor cerintelor/obligatiilor prevazute in Caietul de Sarcini, Autoritatea
Contractanta are dreptul de a o respinge, conform prevederilor Legii 98/2016.

Nu este permisa completarea ulterioard a propunerii tehnice, neprezentarea propunerii tehnice in
conformitate cu cerintele din documentatia de atribuire va conduce la descalificarea ofertantului conform
art.137 alin.(3) din H.G. nr.395/2016.

10. MODALITATEA DE INTOCMIRE SI PREZENTARE A PROPUNERII FINANCIARE

Propunerea financiara globala se va intocmi si prezenta conform formularului de ofertd din sectiunea

Formulare, cu explicitarea TVA in mod distinct.
Odata cu acesta se vor prezenta documentele anexd, care se vor considera parte a propunerii financiare

conform celor solicitate prin caietul de sarcini (folosindu-se modelele din sectiunea ,,Formulare”).

Astfel, propunerea financiara va fi insotitd de urmatoarele anexe:
ANEXA 1 - Se va prezenta pretul unitar al portiei/meniului, asa cum acesta este descris in cadrul prezentului

caiet de sarcini.

Tntocmit,
Responsabil achizitii publice — L.P.S.
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Anexa 1 la Caietul de sarcini

VARIANTE DE MENIU ACCEPTATE PENTRU PACHET ALIMENTAR

Pachet alimentar pentru prescolarii si elevii din unitatea de invatamant
Liceul cu Program Sportiv din Municipiul Suceava, judetul Suceava

Variantanr. 1

Nr. Aliment Grame
crt. Minim Maxim
1 Paine feliatd/baton/Chifld — fdind integrald 80 100
2 Sunca de curcan 70 100
3 Cascaval 30 50
4 Salatd verde 10 20
5 Ardei rosu gras 30 50
6 Portocale 100 150
Varianta nr. 2
Nr. Aliment Grame
crt. Minim Maxim
1 Paine feliatd/baton/Chifla — faina integrala 80 100
2 Piept de pui 70 100
3 Cascaval 30 50
4 Salata verde 10 20
5 Rosii felii 30 50
6 Clementine 50 150
Variantanr. 3
Nr. Aliment Grame
crt. Minim Maxim
1 Paine feliata/baton/Chifla — fiind integrald 80 100
2 Pulpe de pui dezosate 100 150
3 Branza topita 20 30
4 Salata verde 10 20
5 Castraveti 30 50
6 Mandarine 50 150
Varianta nr. 4
NF. Aliment — Grame -
crt. Minim Maxim
1 Paine feliata/baton/Chifla — faind integrald 80 100
2 Sunca de pui 70 100
3 Unt minim 60% 20 30
4 Salatd verde 10 20
5 Rosii felii + castraveti felii 30 50
6 Banane 100 200
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Varianta nr. 5

Nr. . Grame

crt. Allment Minim Maxim
1 Chifla — faina integrala 80 100
2 Jambon pui 70 90
3 Crema de branza 20 30
4 Rosii/morcov 10 20
5 Varza 30 50
6 Mere 100 200

Intocmit,

Responsabil achizitii publice — L.P.S.
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